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รายงานขอ ซื้อ/จ้าง


ส่วนราชการ  โรงเรียนวังกรดพิทยา ตำบลบ้านบุ่ง  อำเภอเมือง  จังหวัดพิจิตร	
ที่   ..........................	วันที่ ……………. เดือน .................................. พ.ศ. ...............
เรื่อง   รายงานขอ ซื้อ/จ้าง เพื่อดำเนินงานและจัดกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ........................
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนวังกรดพิทยา
ตามที่  โรงเรียนอนุมัติให้ (ฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน)...............................................................................................................
จัดทำโครงการ................................................................................................................................................รหัสโครงการ................................
กิจกรรม.........................................................................................................................................................รหัสกิจกรรม.................................
เพื่อ..................................................................................................................................................................................................................... 
..........................................................................................................................................................................................................................	
โครงการ/กิจกรรม นี้ 	  มีในแผนปฏิบัติการของโรงเรียน
      		  ไม่มีในแผนปฏิบัติการของโรงเรียน แต่จำเป็นต้องจัดเพราะ………………………………………………………….
 อุดหนุน           บำรุงการศึกษา       กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน        รายได้สถานศึกษา           เงินอื่น ๆ 
ขอดำเนินการจัดกิจกรรมตามโครงการดังกล่าว  ตามรายละเอียดดังแนบ	
	ที่
	รายละเอียดพัสดุ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	รวมเป็นเงิน

	
	
	
	
	บาท
	สตางค์
	บาท
	สตางค์

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	  
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (.........................................................................................................................)
	
	


คณะกรรมการตรวจรับที่จะเสนอขอแต่งตั้ง
1. .....................................................................  ตำแหน่ง................................. ประธานกรรมการ
2. .....................................................................  ตำแหน่ง................................. กรรมการ
3. .....................................................................  ตำแหน่ง................................. กรรมการจึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

 ลงชื่อ	      			ผู้ขอดำเนินการ
      (......................................................)



		ลงชื่อ	      			ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม
      (......................................................)






1.หัวหน้ากลุ่มบริหาร   บริหารทั่วไป   	 บริหารบุคคล 	                            ลงชื่อ......................................................
   งบประมาณและแผนงาน   บริหารวิชาการ  		                      (………………………..…………………..)

	
2.  ตรวจสอบข้อมูล
      เป็นโครงการ/กิจกรรมในแผนปฏิบัติการประจำปี................ รหัสโครงการที่.................. รหัสกิจกรรมที่.................. 
       ไม่อยู่ในแผนปฏิบัติการ ………......................................................................................................…………………………
      จัดซื้อ/จัดจ้าง  โดยใช้  อุดหนุน    บำรุงการศึกษา  กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  รายได้สถานศึกษา   เงินอื่น ๆ
      งบที่ได้รับจัดสรร .......................   บาท   	ใช้ไปแล้ว  .......................   ครั้ง   คงเหลือ     ........................................   บาท
                                                        	ขอใช้ครั้งนี้  ....................... บาท  คงเหลือใช้ครั้งต่อไป  .........................    บาท
ลงชื่อ  
                                                                                               	                  (นายรัฐเกียรติ ขันการไร่)
                                                                                               	                  ………/…………………/……..

	3.ความเห็นของหัวหน้างานฝ่ายบริหารงานงบประมาณ
 อนุมัติ  ไม่อนุมัติ  อื่นๆ ………......................................................................................................…………………………
       								 ลงชื่อ	      			
                    								 (นางสาวสุวพิชญ์ แสงกิติสุวัฒน์)
               							          หัวหน้างานฝ่ายบริหารงานงบประมาณ
                                                                                               	                  ………/…………………/……..

	4. ความเห็นของผู้อำนวยการ  
 อนุมัติ  ไม่อนุมัติ  อื่นๆ ………......................................................................................................…………………………
                                                                     		 ลงชื่อ 
                                                                                                     	     	      (นายรัชพล ครุฑหลวง)
                                                                                             	             ผู้อำนวยการโรงเรียนวังกรดพิทยา
                                                                                               	                  ………/…………………/……..

		รับทราบเพื่อดำเนินการ

ลงชื่อ...........................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
             (นางสาวรติรัตน์  สวาสุ)                                
        ............../......................../.................

	รับทราบเพื่อดำเนินการ

ลงชื่อ.........................................................เจ้าหน้าที่การเงิน                                                                 
         (นางสาวสุวพิชญ์ แสงกิติสุวัฒน์)                                
         ............../......................../.................




	
           หมายเหตุ : ใช้จ่ายจริง  ................................  บาท
	(  ) ค่าวัสดุ .......................................บาท   
	       (  ) ค่าตอบแทน .....................................................บาท         

	(  ) ค่าใช้สอย ...................................บาท    
	       (  ) ค่าใช้สอย .........................................................บาท    

	(  ) ค่าครุภัณฑ์ .................................บาท    
	       (  ) ค่าสาธารณูปโภค ..............................................บาท

	
	       (  ) ค่าจ้างครู/ลูกจ้างชั่วคราว .................................บาท

	      ลงชื่อ
   (นางสาวรติรัตน์  สวาสุ)
เจ้าหน้าที่พัสดุ
	             ลงชื่อ
                      (นางสาวสุวพิชญ์ แสงกิติสุวัฒน์)
                               หัวหน้างานการเงิน











แบบรายละเอียด/รายการที่จะขอซื้อขอจ้าง
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน/หน่วย
	ราคา
ต่อหน่วย
	บาท
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	(........................................................................................................)
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	





[image: รูปภาพประกอบด้วย ร่าง, การวาดภาพ, ภาพตัดปะ, ศิลปะการใช้เส้น

คำอธิบายที่สร้างโดยอัตโนมัติ]	บันทึกข้อความแบบ ผง.2.2
ขออนุมัติใช้เงิน

ส่วนราชการ  โรงเรียนวังกรดพิทยา ตำบลบ้านบุ่ง  อำเภอเมือง  จังหวัดพิจิตร	
ที่   ..........................	วันที่ ……………. เดือน .................................. พ.ศ. ...............
เรื่อง   ขออนุมัติใช้เงินเพื่อดำเนินงานและจัดกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ........................
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนวังกรดพิทยา
	ด้วย (ฝ่าย/กลุ่ม/สาระฯ/งาน)........................................................................จะดำเนินการจัดกิจกรรม รหัสกิจกรรม .....................
ชื่อกิจกรรม ..........................................................................................................................ตามโครงการ/งาน  รหัสโครงการ ......................... ชื่อโครงการ.........................................................................................................................  ซึ่งจะดำเนินการวันที่.............................................  
เพื่อ......................................................................................................................................................................................................................
ซึ่งปรากฏในแผนปฏิบัติการ ปีงบประมาณ ……………….กิจกรรมที่............ หน้า ........... โดยใช้เงิน      อุดหนุน     อื่นๆ.................................   ขอเบิกแล้ว..........................................บาท และขออนุมัติงบประมาณในครั้งนี้ (รายละเอียดดังแนบ)    จำนวนเงิน...................................บาท
คงเหลือ...........................................บาท

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
							ลงชื่อ  ................................................... ผู้ขอดำเนินการ
      						                    (......................................................)

ลงชื่อ ................................................... ผู้รับผิดชอบกิจกรรม		ลงชื่อ  ................................................... ผู้รับผิดชอบโครงการ
      (......................................................)			                    (......................................................)
1.ความเห็นของหัวหน้าฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน		
อนุมัติ ไม่อนุมัติ อื่นๆ .................................................
ลงชื่อ ................................................... 
     (...................................................)
2.  ตรวจสอบข้อมูล
      เป็นโครงการ/กิจกรรมในแผนปฏิบัติการประจำปี................ รหัสโครงการที่.................. รหัสกิจกรรมที่.................. 
       ไม่อยู่ในแผนปฏิบัติการ ………......................................................................................................…………………………
      จัดซื้อ/จัดจ้าง  โดยใช้    เงินอุดหนุน     เงินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   เงินอื่น ๆ.......................................................
      งบที่ได้รับจัดสรร .......................   บาท   	ใช้ไปแล้ว  .......................   ครั้ง   คงเหลือ     ........................................   บาท
                                                        	ขอใช้ครั้งนี้  ....................... บาท  คงเหลือใช้ครั้งต่อไป  .........................    บาทหมายเหตุ : ………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………..

                                                                     		ลงชื่อ  
                                                                                               	        (นายรัฐเกียรติ ขันการไร่)
	              					                     งานนโยบายและแผนงาน
								      ........../....................../.............3.ความเห็นของหัวหน้างานฝ่ายบริหารงานงบประมาณ
 อนุมัติ  ไม่อนุมัติ  อื่นๆ .................................................
        ลงชื่อ	      			
                   (นางสาวสุวพิชญ์ แสงกิติสุวัฒน์)
                หัวหน้างานฝ่ายบริหารงานงบประมาณ


4.ความเห็นของรองผู้อำนวยการ  
  อนุมัติ  ไม่อนุมัติ  อื่นๆ .................................................
        ลงชื่อ	      			
                           (นางณัฐสิรี  พิณชนะ)
                รองผู้อำนวยการโรงเรียนวังกรดพิทยา







5. ความเห็นของผู้อำนวยการ   อนุมัติ      ไม่อนุมัติ     อื่นๆ ......................................................................................
    …………………………………………………………………………………………………………………………….............................................................
                                                                      ลงชื่อ 
                                                                                                      	(นายรัชพล ครุฑหลวง)
                                                                                                ผู้อำนวยการโรงเรียนวังกรดพิทยา
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